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第一部分  概况
　五台县公证处职能 

依据《中华人民共和国公证法》第十一条规定, 根据自然人、法人或者其他组织的申请，办理下列公证事项：

  （一）合同；

  （二）继承；

  （三）委托、声明、赠与、遗嘱；

  （四）财产分割；

  （五）招标投标、拍卖；

  （六）婚姻状况、亲属关系、收养关系；

  （七）出生、生存、死亡、身份、经历、学历、学位、职务、职称、有无违法犯罪记录；

  （八）公司章程；

  （九）保全证据；

  （十）文书上的签名、印鉴、日期，文书的副本、影印本与原本相符；

  （十一）自然人、法人或者其他组织自愿申请办理的其他公证事项。

    法律、行政法规规定应当公证的事项，有关自然人、法人或者其他组织应当向公证机构申请办理公证。

    依据《中华人民共和国公证法》第十二条规定, 根据自然人、法人或者其他组织的申请，办理下列事务：

  （一）法律、行政法规规定由公证机构登记的事务；

  （二）提存；

  （三）保管遗嘱、遗产或者其他与公证事项有关的财产、物品、文书；

  （四）代写与公证事项有关的法律事务文书；

  （五）提供公证法律咨询。

第三部分  2018年度部门决算情况说明

一、2018年度部门决算数据变动情况及原因

  1、收入决算情况说明

  山西省忻州市五台县公证处2018年度收入合计37.86万元，比 2017 年增加（减少）0万元。其中：财政拨款收入37.86万元。

2、支出决算情况说明

2018 年度支出合计37.91万元，比 2017年增加（减少）0万元， 增长（减少）100%。 其中： 基本支出37.91万元,占比100%；项目支出0万元，占比0%。

二、“三公”经费增减变动原因说明

2018年一般公共预算安排的“三公”经费支出0万元，比2017年减少（增加）0万元，原因是压减“三公”经费。其中：因公出国（境）费用0万元，比上年减少（增加）0万元；公务接待费0万元，比上年减少（增加）0万元，公务用车运行维护费0万元，比上年减少（增加）0万元；公务用车购置费0万元，比上年减少（增加）0万元。
三、机关运行经费增减变动原因说明

山西省忻州市五台县公证处部门2018年所属单位的机关运行经费财政拨款决算3.09万元，比2017年决算减少（增加）0万元，下降(增长)100%。

四、政府采购情况

2018年我部门政府采购预算总额0万元，其中：政府采购货物0万元、政府采购工程0万元、政府采购服务0万元

五、绩效管理情况

1、绩效管理情况

2018年山西省忻州市五台县公证处部门实行绩效目标管理的项目0个，涉及一般公共预算当年拨款0万元。

2、绩效目标情况

六、国有资产占有使用情况

1、车辆情况；年末单位车辆数0辆

2、房屋情况；房屋面积115平方米，价值10万元。
3、其他国有资产占有使用情况。其他固定资产4.78万元，占总固定资产32.32%。

 第四部分  名词解释

（一）基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常

工作任务而发生的人员支出和公用支出。

（二）项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任

务和事业发展目标所发生的支出。

（三）“三公”经费：指省直部门用一般公共预算安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费。其中，因公出国（境）费反映单位公务出国（境）的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出；公务用车购置费反映公务用车车辆购置支出（含车辆购置税）；公务用车运行维护费反映单位按规定保留的公务用车燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出；公务接待费反映单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。

（四）机关运行经费：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算安排的基本支出中的日常公用经费支出。

（五）政府购买服务：根据我国现行政策规定，政府购买服务，是指政府按照一定的方式和程序，把属于政府职责范围且适合通过市场化方式提供的服务事项，交由符合条件的社会力量和事业单位承担，并根据服务数量和质量等向其支付费用的行为。政府购买服务是一种契约化的公共服务提供方式，具有权责清晰、结果导向、灵活高效等特点。

